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 کتب

  کتابخانهفهرست نویسی و کدبندی کتب موجود در 

 بندی کتب موجود براساس رده بندی فایلNLM 

 های کتابخانه براساس رده بندی قفسهگذاری شماره NLM 

 )پیگیری کتب تائید شده داخلی از دکتر یزدانی و آقای روحی)کارگزار دانشگاه 

  کتابخانه به تفکیک منابع فارسی و لاتینلیست منابع چاپی تهیه 

  با اعضاء ماهه طی تماس تلفنیپیگیری کتب عودت نشده چند 

  وجین کتابهای از تاریخ گذشته و غیر کاربردی عمومی از مجموعه 

 تهیه قفسه نشریات و مرتب سازی نشریات در قفسه 

 برای جستجوی منابع از طریق سامانه نوپا و دریافت  مراجعین راهنماییVPN 

 سایر فعالیتها

 ماهه کتابخانه و ارسنناب به معاونت سنننجی و گزارش کار سننهتدوین گزارش کارگاه علم  

 طی نامه رسمی

  رسانی جهت عضویت در کتابخانهاطلاعها و کتابدار در بخشمعرفی 

  پیگیری کتابخانه دیجیتاب از ناشران و دریافت پیش فاکتور 

 در کتابخانه  هاتدوین و نصب اطلاعیه 

 سازی پکیج و برگزاری برنامه بازدید اعنباربخشی آموزشی و پژوهشی ریزی و آمادهبرنامه 

  ریزی و هماهنگی برای برگزاری کارگاه برننامهSPSS   در کتابخانه )دریافت وایت برد

 ...( و سیار، لب تاب، ویدئو پروژکتور، پرده نمایش

  از واحد آموزش با هماهنگی رئیس امور اداریو دریافت قفسه پیگیری 

  های اضافی از واحد آموزشو دریافت کارت عضویت و فرازهپیگیری 

  تعیین و تصویب جایگاه واحد کتابخانه در چارت سازمانی واحد توسعه تحقیقات بالینی

 و مرکز آموزشی درمانی رجایی

 کتابخانهمقررات عمومی کتابخانه و نصب در  تدوین قوانین و 

"مرکز آموزشی درمانی شهید رجایی کرج  "کتابخانه  عملکرد گزارش  
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  فارسی و لاتینتهیه لیست منابع چاپی کتابخانه به تفکیک منابع 

 تهیه پاورپوینت معرفی کتابخانه 

 تدوین فرم امانت منابع مرجع درصورت ضرورت به اساتید 

 نصب نرم افزارهای کاربردی در سیستم های کتابخانه ((SPSS- End note 

  پیگیری سرعت اینترنت کتابخانه از واحد IT 

 و دانشجویانها در کتابخانه جهت اساتید ها و همایشرسانی کنفرانساطلاع 

 لاعاتواحد فناوری اطبا مساعدت  کتابخانه سیستم کتابدارآنتی ویروس  پیگیری نصب 

  نصبE- Book  و راهنمایی  های کتابخانه و پاویون دانشجویان و اساتیدها در سیستم

 برای دریافت منابع

  توسط خانم دهقانتدوین مهر کتابخانه 

 موارد اضافیهای کتابخانه از پاکسازی مرتب سیستم 

  های کتابخانهبرای سیستمو سه راهی  محافظ برق درخواست 

 پیگیری و دریافت سنسور آسانسور برای کتابدار 

  بارگذاری و بروزرسانی سایت واحد کتابخانه 

 و درخواست خرید های ماهانه انبارپیگیری و تحویل درخواست 

 درخواست اصلاح شابکا در سامانه کتابخانه ملی  

  اعلام آمادگی کتابخانه جهت ارائه خدمات به کارورزان دکترای روانشننناسی تدوین نامه

 دانشگاه آزاد کرج

    ی کنگره موردی بنالینی در دانشنننکده  شنننرکنت در جلسنننات داوری مقنالات درینافت

 آبان ماه( 23و  32و  32مورخپزشکی)

 ت یک روزه دیابهمکاری با واحد توسننعه تحقیقات بالینی جهت کنفرانس ریزی و برنامه

 آذر( به عنوان تیم اجرایی 1)

    همکناری بنا واحد توسنننعه تحقیقات بالینی) دبیرخانه کنگره ملی گزارش های موردی

 بالینی( به عنوان تیم اجرایی

  تدوین متن گواهی تیم اجرایی و سخنرانی برای کنگره دیابت 

  آماده سازی و تدوین متن تقدیر در هفته پژوهش 

 سوالات مسابقه هفته پژوهش مشارکت در تدوین 

 خلاصه مقالات کنگرهبیران و روسای کنگره جهت کتابچه تدوین پیام د 
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 جایی جابکتابخانه،  دسنننتگیره دربتعویض )سنننیسننناتی واحد کتابخانه پیگیری امور تأ

ه تعمیر صندلیهای شکست ، رنگ سقف کتابخانه وهای کتب و آب سردکنقفسهطبقات 

 ( ... کتابخانه و

  جلسات علمی برخی اساتید با دانشجویان درکتابخانهبرگزاری 

 پژوهشی و کاری-های علمیها جهت فرایندها و فعالیتن بخشاستفاده برخی مسئولی 

 های نویسی و تایپ مطالب آموزشی و اخبار و تازهمشارکت در ماهنامه پژوهشی )خلاصه

 و تعیین شننده از طرو واحد توسننعه تحقیقات بالینی( پژوهشننی براسنناس گانت چارت

 12تدوین ماهنامه شماره 

 

ای اقدامات توسعه

 جهت 

 بهبود

 کتابخانه

    اختصنناف فضننای فیزیکی مناسننب ) فضننای فعلی مشننرو به سننالن انت ار مراجعین

 و سر و صدای زیادی جهت مراجعین کتابخانه ایجاد میکند ( بودهساختمان پورسینا 

 بندی مناسننب کتابخانه با توجه به جذب گروه دسننتیاری جدید و نیازهای آتی  قفسننه

 کتابخانه )قفسه یک طرفه، دو طرفه، نمایش نشریات و جا کارتی و ....(

 ا موجود اسنت ( خصوص  داخلی و... –) قلب  به روز تجهیز کتابخانه به کتب الکترونیکی

 کتب مورد نیاز دستیاران

  با مساعدت معاونت تحقیقات و فناوری کتابداری جامع افزارنرمتجهیز کتابخانه به 

 خانه از فضای مخزن کتبجدا نمودن قرائت 

 مجهز نمودن کتابخانه به دوربین های مداربسته جهت امنیت کتابخانه 

  در نوبت عصر اره وقت (پ)کار دانشجوییامکان استفاده از دانشجویان جهت 
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 امانت و استفاده از فضای کتابخانه() نفر  4951 تعداد مراجعین به کتابخانه ) کل (   

 ( و ... پرستاری –داخلی  –جلد کتب ) قلب  401 نان (کارکتعداد کتب تحویل داده شده به مراجعین ) دانشجو و اساتید و 

 نفر امانت داده شده    54 به

 میز  و یک میز مباحثه  6  کتابخانه تعداد میز فعال مطالعه در 

 کتاب  4100گنجایش طبقه با  9 ) قفسه ( با 1  فارسی تعداد قفسه کتاب 

 کتاب 000طبقه با  گنجایش  9قفسه با  3 تعداد قفسه کتب لاتین 

 نفر  02 ماه  سهتعداد عضوگیری در 

 نفر   409  کل اعضاء

 برگ 400 و کارکنانتعداد پرینت های گرفته شده جهت اساتید و دانشجویان 

 برگ 4000 کپی تعداد 

 کارکنان ( –اساتید  –پژوهش  –) آموزش   برگ 4000 اسکن مدارک 

 اند داشتهمواردی که فایل آزاد و 

 مقدماتی و پیشرفته  spssکارگاه  کلاس ) فضای کتابخانه جهت جلسات دانشجویان ( 

 ccu کارگاه یک هفته ای 

 کارگاه ارتقاء اساتید و اعضای هیات علمی

 کارگاه مدیریت استرس

  خصوصی گروهی و کلاس مشاوره استاد و دانشجو بصورت و  

 جلسه( 33)در کل 

 آموزشی و پژوهشی

  و مقاله نویسی در علوم  موزشی روش تحقیق مقدماتی و پیشرفتهکارگاههای آحضور در

 و تیم اجرایی به عنوان شرکت کننده مقدماتی و پیشرفته   SPSSو  پزشکی

 8/2/72 حضور در جلسه کمیته پژوهش مورخ 

 قای لطفییادگیری بارگزاری سایت از آ 

  همکاری با واحد آموزش کارکنان جهت برگزاری کارگاهCCU در   و مدیریت اسننترس

 کتابخانه

  در کتابخانه  سامانه ارتقاء اساتیدهمکاری با واحد آموزش جهت کارگاه 

 سنجیریزی و هماهنگی جهت تشکیل کارگاه علمبرنامه 

  پیگیری ایمیل دانشگاهی وGmail  سنجیاساتید جهت کارگاه علم 

 اساتید در کتابخانهسنجی سنجی جهت تکمیل پروفایل علمبرگزاری کارگاه علم 

      همناهنگی بنا واحند فنناوری اطلاعات جهت سنننرعت اینترنت کتابخانه برای برگزاری

 هاکارگاه
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 موجود در کتابخانه مرکز آموزشی درمانی شهید رجایی کرجتعداد کتابهای 

 :ثبت شده در اکسل کتب کتابخانه  تعداد کل کتابهای چاپی

 نسخه  4940  

 نسخه  4300       کتابهای فارسی:

نسخه     504       کتابهای لاتین:  

تعدادکتابهای الکترونیکی:   

عدد 2111   

 

 (پرستاری   -لوژی ونفر –داخلی  –گروه قلب )

 به تفکیک:

عدد    192    داخلی:  

عدد     132     قلب:  

 

 نات موجود در کتابخانهامکا

 ی کتابداریک سیستم کامپیوتری جهت استفاده

 یک دستگاه کپی

 یک دستگاه اسکنر

 یک دستگاه پرینتر

 کنندگاناینترنت جهت استفاده مراجعهپنج سیستم کامپیوتری متصل به 

 اینترنت وای فای 

 مباحثه، یک میز جهت مطالعهو صندلی  چندین میز 

 سیستم گرمایشی و سرمایشی

 طبقه ای  1و  1قفسه کتاب  21

  کپسول آتش نشانی

 آبسردکن

 2397سال  سه ماهه پاییز آمار مراجعین به کتابخانه در

 نفر 92تعداد کل مراجعین جهت امانت گرفتن کتب : 

 نفر دانشجو( 12 – و اعضای هیات علمی نفر پرسنل 31) 

 نفر 2111تعداد کل مراجعین جهت استفاده از فضا و سیستم های کتابخانه:  
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 ...(و ) محققین و پژوهشگران  97م سوتعداد افراد مراجعه کننده به کتابخانه جهت فرایند های پژوهشی تحقیقاتی آموزشی در سه ماهه  متوسط

       173های کامپیوتری و اینترنت :  اد نفرات استفاده کننده از سیستمتعد                                                     721تعداد کتب امات گرفته شده ) سه ماهه ( :   

                        1122های انجام شده جهت دانشجو و اساتید:  و پرینت تعداد کپی                     33تعداد جلسات برگزار شده در فضای کتابخانه ) دانشجو و استاد ( :  

 977:   تعداد افرادی که جهت مطالعه مراجعه کردند                                          2111تعداد اسکن انجام شده جهت اساتید و  دانشجو  :   

 

 

 ابلاغ کننده تصویبتایید و  تهیه و تدوین

 ربابه جعفری
 ) کارشناسی ارشد کتابداری و اطلاع رسانی (

 فاطمه رحیمی
 )کارشناسی ارشد مراقبت ویژه(

 

 دکتر مریم فدایی دشتی

 ()معاون پژوهشی  بیمارستان

 دکتر مرتضی غوغایی
 )ریاست بیمارستان (

 دکتر مرتضی نظری
 )مدیریت بیمارستان (

 

 

 


